
صورتجلسه 17 مرداد 97 دفتر منتورنیگ

بسم الله الرحمن الرحيم
صورت جلسه دفتر منتورينگ

جلسه منتورینگ مورخه 97/5/17 در سالن کنفرانس دانشکده با موضوعات ذیل برگزار گردید:
20 شهریور ماه روز سه شنبه از ساعت 8.30 الی 12 کارگاه معرفی منتورینگ برای مدیر مسئول های دانشکده های دیگر برگزار خواهد
شد که در این جلسه منتور ها هم حضور خواهند داشت. (10 شهریور به منظور هماهنگی بيشتر و آمادگی برای کارگاه، جلسه ای با

حضور اعضای اصلی منتورینگ تشکيل خواهد شد).

-

واحد تدارکات در خصوص نحوۀ برگزاری کارگاه هماهنگی لازم را انجام خواهند داد (از جمله هماهنگی با واحد آی تی جهت فيلم برداری
و...).

-

چارت واحد تشکيلاتی و شرح وظایف هر قسمت به شرح ذیل توسط آقای سپهری ارائه داده شد: -

شورای تصميم گيری (تنظيم و هماهنگی با افراد جهت برگزاری جلسات، جایگزینی منتور جدید هر سال) - خانم اسمعيل نژاد -

شورای منتورینگ (دانلود مقالات مربوطه، طراحی فرآیندهایی برای هدایت منتی ها، آشنایی با انواع شيوه نامه ها و اساس نامه ها و
ارزیابی (مصاحبه) هر قسمت البته ارزیابی نهایی با تيم ارزیابی خواهد بود) - آقای پورسيدین

-

شورای تشکيلاتی به مدیریت آقای سپهری خواهد بود. -

ارتباطات: اطلاع رسانی (پيامکی) و شناسایی کانال ها، امور رایانه ای (طراحی پاورپوینت و...)، فضای مجازی (آرشيو منتورینگ)، نيروی
انسانی (ثبت نام و عضو گيری) - خانم نيک سرشت

-

تدارکات: تهيه اقلام و ملزومات برنامه ها، فضاسازی، کادر اجرایی - آقایان داوطلب و نصيری -

کنترل: پایش کارهای مجموعه، حضور و غياب، پيگيری و علت یابی، گزارش عملکرد) - خانم ها فتاحی و حياتی -

ارزیابی: نظارت و هماهنگی، طراحی چک ليستها، تعيين شاخص ها، طراحی فرم ها، بررسی نقاط قوت و ضعف برنامه ها و فعاليت ها،
جمع بندی و جمع آوری، پيشنهادات و انتقادات) - خانم حق شناس

-

در هر قسمت از واحدهای مربوطه نياز به نيروهای کمکی خواهد بود که توسط خود اعضای اصلی انتخاب خواهند شد. -

جهت برگزاری کارگاه های پراتيک (بخيه، تزریقات و پانسمان، چست تيوب و ...) در تاریخ های 27 تا 30 مرداد با خانم نيک سرشت
هماهنگی های لازم به عمل خواهد آمد.

-

خانم فتاحی (واحد کنترل) از منتورهای مامایی جهت ادامه ی همکاری گزارش تهيه خواهند کرد. -

برای تهيه شال های ستاد استقبال آقای نصيری و داوطلب هماهنگ خواهند شد. -

تاریخ های کلاس های مشاوره برای والدین در روز ثبت نام متعاقبا اعلام خواهد شد. -

قرار شد جلسه ای با دکتر آقازاده ترتيب داده شود. -
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جهت دریافت فایل متنی صورتجلسه، اینجا را کليک نمائيد.
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