


نمودار جریان فرآیند برگزاری برنامه های کانون های فرهنگی دانشکده پرستاری و
مامایی- دانشگاه علوم پزشکی تبریز"

هماهنگی با اعضای کمیته مرکزی کانون
و تصمیم گیری در مورد پیشنهاد برنامه

علمی

تکمیل فرم ارائه طرح و ارائه فرم، سین برنامه و معرفی
سخنرانان و اجرا کنندگان برنامه به شورای فرهنگی حداقل

یک ماه قبل از برنامه

تشکیل جلسه شورای فرهنگی با حضور دبیر یا نماینده8
کانون فرهنگی و ارائه طرح در شورای فرهنگی و اخذ

مجوز برگزاری برنامه

درخواست لوازم و وسایل مورد نیاز و وسایل پذیرایی
حداقل یک هفته قبل از برنامه

طراحی و چاپ پوستر فراخوان برنامه و اطلاع رسانی
برنامه در گروهها و سایتهای اطلاع رسانی بصورت

فیزیکی و مجازی حداقل یک هفته قبل از برنامه

ارسال دعوت نامه مکتوب8 برای مدعوین و سخنرانان
برنامه حداقل یک هفته قبل ار برنامه

هماهنگی با مسئول سالن های کنفرانس در مورد رزرو
سالن،و فضاهای فیزیکی جنبی بر حست نیاز

تهیه فرم حضور و غیاب و تکثیر چک لیستهای ارزیابی
برنامه و بسته های تغذیه به تعداد میهمانان روز قبل از

  برنامه

آماده سازی فضای فیزیکی اعم از کنترل دما، تهویه،
نظافت، وسایل سمعی و بصری، چیدمان وسایل و تزیینات8

حضور کمیته اجرایی ازروز قبل از برنامه و انجام فعالیتها8
و هماهنگیهای نهایی- چک کلیه محتواهای چندرسانه ای

توسط مسئول سمعی و بصری

برگزاری جلسه بازاندیشی و نقد
برنامه و تصمیم گیری در جهت

 ارتقاء برنامه های بعدی

برگزاری مراسم طبق برنامه ارائه شده و تهیه فیلم، عکس،
3مستندات برنامه و ارسال آنها همراه با گزارش برنامه تا 

روز بعد از برگزاری رویداد فرهنگی


